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Prot. n.(vedi segnatura)      Canale,14-02-2020  

 

         Alle Ditte individuate 

         Albo 

         Sito web 

 

OGGETTO: Lettera di invito per partecipazione a bando di gara per 

affidamento organizzazione del seguente viaggio di istruzione: 
 

 Ravenna, Rimini, Marzabotto dal 24.03.2020 al 26.03.2020 – 
classi 3^ A-B scuola secondaria Vezza d’Alba 

 
Codice CIG Z9F2BFB9FC 

PREMESSA 
 

La presente lettera di invito a partecipare alla procedura negoziata è 

stata redatta ai sensi e per gli effetti del D.L.gs n. 50/2016 e ss.mm.ii. 
Ai fini del presente invito, vengono applicate le procedure di cui all’art. 

36 comma 2 lett.a) del D.Lgs n. 50/2016 per l’affidamento, sotto soglia 
di rilevanza comunitaria, di servizi con procedura di affidamento diretto 

nel rispetto dei principi di economicità, efficienza, trasparenza, 
imparzialità, parità di trattamento, proporzionalità. I soggetti che 

presentano l’offerta devono essere in grado di fornire i servizi richiesti, 
garantendo la coerenza con le caratteristiche tecnico/qualitative 

caratterizzanti i progetti ed in possesso delle abilitazioni allo 
svolgimento dei servizi affidati attestati da idonee certificazioni. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la determinazione dirigenziale prot. n.972 del 14-02-2020 con la quale 

è stato avviato il procedimento per l’affidamento dell’ organizzazione del 

viaggio di istruzione in oggetto; 

VISTO il D.Lgs n. 50/2016; 

VISTO il D.I n. 129/2018; 



 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CANALE 

Viale del Pesco, 5 – 12043 CANALE CN – Tel./Fax 0173 979115 
Codice Fiscale:90032930043 

                          e-mail: comprensivo.canale@gmail.com 

cnic82200q@istruzione.it     cnic82200q@pec.istruzione.it 
www.iccanale.edu.it 

VISTO il PTOF approvato dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 25.10.2019 - 

delibera n. 1; 

RILEVATA l’esigenza di indire, in relazione all’importo finanziario, la procedura 

dei servizi occorrenti (art. 36 del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50); 

PREMESSO che, ai sensi del D.Lgs n. 50/2016, le Amministrazioni statali 

possono procedere all’affidamento dei servizi sotto soglia nel rispetto dei 

principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 

trasparenza, al fine di osservare una procedura di trasparenza e comparazione 

dei preventivi che contemperi le esigenze di risparmio con le garanzie di 

sicurezza; 

DATO ATTO che è stata svolta un’indagine di mercato volta a selezionare gli 

operatori maggiormente idonei a soddisfare il fabbisogno dell’Istituzione 

scolastica; 

INVITA 

codeste ditte a presentare la propria migliore offerta per la fornitura dei servizi 

richiesti in oggetto e meglio di seguito specificati alla voce “Servizi richiesti”, la 

cui fornitura sarà regolata dalle condizioni contrattuali che di seguito sono 

indicate. La presente lettera di invito viene inviata a mezzo posta elettronica 

istituzionale, ai sensi e per gli effetti della vigente normativa prevista in 

materia del CAD – D.L. N. 82/2005. Resta fermo che il presente invito non 

costituisce presunzione di ammissibilità a tutela del principio di concorrenza, è 

in ogni caso vietato il raggruppamento tra più operatori economici che siano 

stati invitati singolarmente alla presente procedura. 
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DESCRIZIONE DEI SERVIZI RICHIESTI 

 

LOTTO N. 1  

Viaggio di istruzione a Ravenna, Rimini, Marzabotto – classi terze A-B 

scuola secondaria di primo grado di Vezza d’Alba – (giorni tre con due 

pernottamenti in albergo)  

Periodo: dal 24.03.2020 al 26.03.2020  

Alunni: n. 27  

Accompagnatori: n. 3 in gratuità 

Sistemazione alberghiera: alunni in camere doppie/triple/quadruple max 
            Docenti accompagnatori e autista (in singola) 

     

Hotel: tre stelle minimo 
 

Programma: 

1° giorno Martedì 24 marzo 2020 

Partenza da Vezza d’Alba con pullman fornito dall’agenzia con destinazione 
Rimini. Arrivo a Rimini, pranzo libero e nel pomeriggio visita libera della città. 

Al termine sistemazione in hotel per la cena ed il pernottamento. 
 

2° giorno Mercoledì 25 marzo 2020 

Colazione a buffet in hotel e in mattinata partenza per Ravenna, visita guidata 

della città con ingresso a tutti i suoi siti. Pranzo libero e nel pomeriggio rientro 
in hotel per cena e pernottamento. 

 

3° giorno Giovedì 26 marzo 2020 

Colazione a buffet in hotel e partenza per la visita libera del memoriale di 

Marzabotto. 
Al termine trasferimento a Bologna, pranzo libero e visita libera della città. 

Partenza per il viaggio di ritorno con arrivo previsto in serata. 
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La quota deve comprendere: 

 Viaggio in bus Gran turismo andata e ritorno.  

 Sistemazione in hotel tre stelle (minimo) a Rimini/Cervia con trattamento 

di mezza pensione - acqua in caraffa inclusa n. 2 pernottamenti con 

colazione a buffet.  

 Visita guidata di Ravenna. 

 Ravenna card per l’ingresso ai siti. 

 Assicurazione medico bagaglio. 

 I pedaggi, parcheggi e quant’altro di competenza del pullman dovranno 

essere a carico dell’agenzia. 

 Prima della partenza (almeno 15 giorni prima) l’Agenzia dovrà fornire il 

nome dell’hotel e la composizione delle camere. 

 N. 3 gratuità per i docenti accompagnatori oltre all’autista 

 

TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

Saranno ammesse soltanto le offerte recapitate per posta, a mezzo 
raccomandata, o consegnate direttamente a questo istituto, entro e non 

oltre le ore 10,00 del 29 febbraio 2020 (non farà fede il timbro postale) 

al seguente indirizzo:  

Istituto Comprensivo di Canale – Viale del Pesco n.5 – 12043 CANALE (CN) 

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine 
indicato o fossero consegnate in ritardo, intendendosi questo istituto, 

esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. 

L’offerta, a pena di esclusione, dovrà essere redatta secondo quanto 
stabilito nell’allegato Capitolato d’oneri. 

L’offerta dovrà pervenire in busta sigillata e controfirmata sui lembi di 
chiusura recante la dicitura esterna: “Contiene preventivo viaggio di 

istruzione a.s. 2019/2020”. 
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La stessa dovrà contenere al suo interno n. 2 buste chiuse e precisamente: 

 Busta A – perfettamente chiusa e controfirmata sui lembi di 
chiusura contenente la documentazione amministrativa, recante 

all’esterno la dicitura “Documentazione Amministrativa” 

 Busta B - perfettamente chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura 

contenente l’offerta economica, recante all’esterno la dicitura 
“Offerta economica” 

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né 
modificata, né sostituita con altre. 

 

 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: 
 
La procedura sarà aggiudicata in base al criterio del prezzo pro-capite/alunno 

più basso, purché rispetti tutte le specifiche richieste dalla presente. Questa 
istituzione scolastica si riserva il diritto di non procedere ad alcuna 

aggiudicazione qualora dovessero insorgere situazioni impreviste ed 
imprevedibili, derivanti anche dalla riduzione eccessiva del numero dei 

partecipanti e/o dall’indisponibilità di docenti accompagnatori. A parità di 
offerta verrà scelta l’ADV che avrà proposto ulteriori servizi aggiuntivi. 

L’aggiudicazione avrà luogo quand’anche vi sia una sola offerta, purché 
ritenuta valida. 

Ad affidamento avvenuto, l’istituto comunicherà all’ Agenzia di viaggi 

l’assegnazione del viaggio. 
Ad avvenuta aggiudicazione, con la ditta aggiudicataria, si procederà alla 

stipula del contratto mediante scrittura privata. 
 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 
 
Ai sensi dell'art. 31 del D.L.50/2016 e dell’art. 5 della L. 241/1990 il 

Responsabile Unico del Procedimento per la regolare esecuzione e quale 
responsabile della procedura amministrativa, è la Dott.ssa Maria Luisa Rivetti, 

Dirigente Scolastico dell’Istituto. 
 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI: 
L’istituzione scolastica fa presente che, ai sensi e per gli effetti del GDPR 

2016/679, i dati personali forniti o acquisiti dalla scuola saranno oggetto di 
trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di 

legge o di contratto inerenti il rapporto di fornitura, o comunque connesso alla 

gestione dello stesso nel rispetto della normativa sopra citata e degli obblighi 
di sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere comunicati, per le 
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medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizione di 
legge, la facoltà di accedervi. 

Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico di questa 
Scuola, dott.ssa Maria Luisa Rivetti. 

 
CONDIZIONI PER LA REALIZZAZIONE DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE 

I rapporti contrattuali derivanti dall’aggiudicazione sono regolati dalle norme 
contenute nel D.I. n. 129/2018 e dalla legge e dal regolamento di contabilità di 

Stato di cui a RR.DD. 18/1171923, n. 2440 e 23/05/1924, n. 827, nonché dalle 
condizioni di seguito riportate. 

1. Le offerte presentate dovranno restare valide fino all’effettuazione dei 

viaggi richiesti con la presente lettera di invito. Non saranno accettate 
variazioni al prezzo se non per aumenti documentati delle tariffe di 

viaggio. La scuola si riserva di annullare il viaggio, senza alcuna penalità, 
qualora l’aumento della quota dovesse superare il 10% del prezzo 

indicato. 
2. Si richiede la sistemazione per gli studenti in camere a non più di quattro 

letti e, per i docenti, in camere singole. 
3. Per tutti i partecipanti, compresi gli accompagnatori, dovranno essere 

previste le garanzie assicurative prescritte dalla normativa vigente ed 
eventuali polizze assistenza viaggio. Vanno tassativamente indicati i 

massimali assicurativi e non possono essere previste clausole accessorie 
o vessatorie che comportino oneri per i partecipanti o per la scuola. 

4. Nell’offerta preventivo l’agenzia indicherà le condizioni di rinuncia e le 
eventuali penalità a carico degli studenti in caso di assenza per forza 

maggiore (malattia, ricovero….) 

5. L’offerta dell’agenzia sarà relativa ad un gruppo di 27 alunni e 3 docenti 
in gratuità oltre all’autista per il Lotto n. 1. 

6. La scuola si riserva di variare, in aumento o diminuzione, il numero dei 
partecipanti del 10% senza alcun aggravio per la stessa, per entrambi i 

lotti sopra indicati 
7. Sarà privilegiata l’agenzia che, per ognuno dei lotti indicati, offrirà 

l’utilizzo di un solo autobus che consenta il trasporto di tutti i partecipanti 
per ciascuna destinazione sopra indicata 

8. Tutti i servizi dovranno essere comprensivi di Tasse, dell’IVA e dei diritti 
di agenzia, in modo che il prezzo fissato come quota  individuale riporti 

precisamente il totale da pagare per ogni singolo alunno partecipante. 
9. Tutte le offerte difformi da quanto indicato nella presente letta di invito 

non saranno prese in considerazione. Nessun costo o onere sarà 
riconosciuto dalla scuola in ragione della mera presentazione delle  

offerte. 
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Nel presentare l’offerta, l’agenzia proponente dovrà dichiarare di impegnarsi 
alla scrupolosa osservanza del seguente capitolato d’oneri, definito sulla base 

della CM n. 645 del 11/04/2012 e della nota ministeriale n. 674 del 3 febbraio 
2016. 

 

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DEI SERVIZI 

La Commissione procederà all’apertura dei plichi contenenti le offerte il giorno 

02 marzo 2020 alle ore 9,00, previa verifica della regolarità dei sigilli sugli 

involucri esterni. 

Verrà verificata la documentazione amministrativa contenuta nella Busta A e, 

in seguito all’apertura della Busta B, verrà elaborato un prospetto comparativo 

delle offerte pervenute. 

La scelta del contraente verrà effettuata mediante il criterio del prezzo pro-

capite/alunno più basso. 

A parità di quota pro-capite verrà scelta l’Agenzia che avrà proposto servizi 

aggiuntivi. 

TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI E REGOLARITA’ DELLA 

DOCUMENTAZIONE CONTRIBUTIVA (D.U.R.C) 

La Ditta aggiudicataria dovrà, a seguito dell’entrata in vigore del Decreto Legge 

12 novembre 2020 n. 187, assumersi i seguenti oneri: 

1. Il contraente consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie 

previste dalla Legge n. 136/2010, ai sensi dell’art. 3 della Legge 13 

agosto 2010, n. 136 assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla medesima legge; in particolare, quello di comunicare 

alla stazione appaltante, tempestivamente e, comunque, entro sette 

giorni dalla loro accensione, gli estremi identificativi dei conti correnti 

dedicati previsti dall’art.3 comma 1 della legge suddette, nonché, nello 

stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad 

operare su di essi. 

2. Le comunicazioni/modifiche possono avvenire anche per posta elettronica 

certificata. 

3. Il contraente si obbliga altresì, a pena di risoluzione di diritto del 

presente contratto, ad inserire negli eventuali contratti di sub- appalto e 
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sub- contratto, la clausola di nullità assoluta per il mancato rispetto degli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari. 

4. Il contraente si impegna a dichiarare di essere in regola in materia di 

documentazione contributiva (DURC). 

CAUSA DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 

Il venire meno, successivamente all’aggiudicazione o comunque durante 

l’esecuzione del servizio, dei requisiti prescritti nel bando di gara ai fini della 

pre-qualificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata del 

rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della 

Amministrazione. 

Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze 

dell’aggiudicatario che l’amministrazione rilevi con espressa diffida. 

Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al 

risarcimento del danno, il verificarsi anche di una soltanto delle seguenti 

situazioni: 

1. Mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto 

espressamente nell’offerta); 

2. Non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla 

gara ed alla fase contrattuale; 

3. Violazione dell’obbligo di riservatezza; 

4. Mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei 

servizi, dei requisiti minimi di ammissibilità indicati nel disciplinare di 

gara; 

5. Frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni 

contrattuali; 

6. Cessione dell’Azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure 

fallimento concordato preventivo o altra procedura concorsuale che 

dovesse coinvolgere lo stesso. 

La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz’altro 

operativa a seguito della comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto 

all’aggiudicatario, tramite raccomandata con avviso di ricevimento o mediante 

comunicazione recapitata via PEC (Posta Elettronica Certificata). 
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La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti 

dell’affidatario, nonché sulla garanzia prestata. 

La risoluzione dà, altresì, all’Amministrazione il diritto di affidare a terzi 

l’esecuzione dei servizi, in danno dell’affidatario, con addebito ad esso del 

costo sostenuto in più dall’Amministrazione rispetto a quello previsto. 

                                                                    

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
    Dott.ssa Maria Luisa Rivetti 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice dell’Amministrazione Digitale  

e norme ad esso connesse 
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